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HAZIRLAYAN 

BİLGİ GÜVENLİĞİ MÜDÜRÜ 

 

KONTROL EDEN 

KVKK KOMİTESİ 

ONAYLAYAN 

YÖNETİM KURULU 

İçsel kullanıma özel ve gizlidir. 

1. AMAÇ 

Politika, Gedik Yatırım olarak, kişisel verilerin korunması ve işlenmesi konusunda 6698 Sayılı 

Kişisel Verilerin Korunması (“KVK”) Kanununa uyum sağlamak amacıyla Şirket özelinde 

yürütülecek uyum faaliyetlerinin çerçevesini belirlemeyi ve koordinasyonu sağlamayı 

hedeflemektedir. Bu kapsamda amaç, Gedik Yatırım olarak faaliyetlerin hukuka uygunluk, 

dürüstlük ve şeffaflık ilkelerine uygun olarak yürütülmesinin sürdürülmesidir. 

2. KAPSAM 

Bu dokümanın kapsamı, kanun hükümleri ile belirlenmiş olan kişisel verileri Gedik Yatırım 

tarafından işlenen gerçek kişiler ile bu verileri tamamen veya kısmen otomatik olan ya da 

herhangi bir veri kayıt sisteminin parçası olmak kaydıyla otomatik olmayan yollarla işleyen Gedik 

Yatırım bünyesindeki gerçek kişiler ve departmanlardır. 

3. DAYANAK 

Mevzuat Alt Maddeleri 

6698 KVK 

Kanunu 

Madde 4: (1) Kişisel veriler, ancak bu Kanunda ve diğer kanunlarda 

öngörülen usul 

ve esaslara uygun olarak işlenebilir. 

(2) Kişisel verilerin işlenmesinde aşağıdaki ilkelere uyulması zorunludur: 

a) Hukuka ve dürüstlük kurallarına uygun olma. 

b) Doğru ve gerektiğinde güncel olma. 

c) Belirli, açık ve meşru amaçlar için işlenme. 

ç) İşlendikleri amaçla bağlantılı, sınırlı ve ölçülü olma. 

d) İlgili mevzuatta öngörülen veya işlendikleri amaç için gerekli olan süre 

kadar 

muhafaza edilme. 
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Mevzuat Alt Maddeleri 

6698 KVK 

Kanunu 

Madde 5: (1) Kişisel veriler ilgili kişinin açık rızası olmaksızın işlenemez. 

(2) Aşağıdaki şartlardan birinin varlığı hâlinde, ilgili kişinin açık rızası 

aranmaksızın 

kişisel verilerinin işlenmesi mümkündür: 

a) Kanunlarda açıkça öngörülmesi. 

b) Fiili imkânsızlık nedeniyle rızasını açıklayamayacak durumda bulunan 

veya 

rızasına hukuki geçerlilik tanınmayan kişinin kendisinin ya da bir başkasının 

hayatı veya 

beden bütünlüğünün korunması için zorunlu olması. 

c) Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması 

kaydıyla, 

sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması. 

ç) Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için 

zorunlu olması. 

d) İlgili kişinin kendisi tarafından alenileştirilmiş olması. 

e) Bir hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu 

olması. 

f) İlgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla, veri 

sorumlusunun meşru menfaatleri için veri işlenmesinin zorunlu olması. 

6698 KVK 

Kanunu 

Madde 6: (1) Kişilerin ırkı, etnik kökeni, siyasi düşüncesi, felsefi inancı, dini, 

mezhebi veya diğer inançları, kılık ve kıyafeti, dernek, vakıf ya da sendika 

üyeliği, sağlığı, cinsel hayatı, ceza mahkûmiyeti ve güvenlik tedbirleriyle ilgili 

verileri ile biyometrik ve genetik verileri özel nitelikli kişisel veridir. 

(2) (Mülga:2/3/2024-7499/33 md.) 

(3) (Değişik:2/3/2024-7499/33 md.) Özel nitelikli kişisel verilerin işlenmesi 

yasaktır. Ancak bu verilerin işlenmesi; 

a) İlgili kişinin açık rızasının olması, 

b) Kanunlarda açıkça öngörülmesi, 

c) Fiili imkânsızlık nedeniyle rızasını açıklayamayacak durumda bulunan veya 
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Mevzuat Alt Maddeleri 

rızasına hukuki geçerlilik tanınmayan kişinin, kendisinin ya da bir başkasının 

hayatı veya beden bütünlüğünün korunması için zorunlu olması, 

ç) İlgili kişinin alenileştirdiği kişisel verilere ilişkin ve alenileştirme iradesine 

uygun olması, 

d) Bir hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için zorunlu olması, 

e) Sır saklama yükümlülüğü altında bulunan kişiler veya yetkili kurum ve 

kuruluşlarca, kamu sağlığının korunması, koruyucu hekimlik, tıbbi teşhis, 

tedavi ve bakım hizmetlerinin yürütülmesi ile sağlık hizmetlerinin 

planlanması, yönetimi ve finansmanı amacıyla gerekli olması, 

f) İstihdam, iş sağlığı ve güvenliği, sosyal güvenlik, sosyal hizmetler ve sosyal 

yardım alanlarındaki hukuki yükümlülüklerin yerine getirilmesi için zorunlu 

olması, 

g) Siyasi, felsefi, dini veya sendikal amaçlarla kurulan vakıf, dernek ve diğer 

kâr amacı gütmeyen kuruluş ya da oluşumların, tâbi oldukları mevzuata ve 

amaçlarına uygun olmak, faaliyet alanlarıyla sınırlı olmak ve üçüncü kişilere 

açıklanmamak kaydıyla; mevcut veya eski üyelerine ve mensuplarına veyahut 

bu kuruluş ve oluşumlarla düzenli olarak temasta olan kişilere yönelik olması, 

halinde mümkündür. 

4. TANIMLAR 

Varlık: Kurum için değeri olan ve bu nedenle uygun olarak korunması gereken tüm unsurlardır. 

KVKK: 6698 Sayılı Kişisel Verileri Koruma Kanunu 

Kişisel Veri: Kimliği belirli veya belirlenebilir gerçek kişiye ilişkin her türlü bilgi. 

Kişisel Verilerin İşlenmesi: Kişisel verilerin tamamen veya kısmen otomatik olan ya da herhangi 

bir veri kayıt sisteminin parçası olmak kaydıyla otomatik olmayan yollarla elde edilmesi, 

kaydedilmesi, depolanması, muhafaza edilmesi, değiştirilmesi, yeniden düzenlenmesi, 

açıklanması, aktarılması, devralınması, elde edilebilir hâle getirilmesi, sınıflandırılması ya da 

kullanılmasının engellenmesi gibi veriler üzerinde gerçekleştirilen her türlü işlem. 

Veri sorumlusu: Kişisel verilerin işleme amaçlarını ve vasıtalarını belirleyen, veri kayıt sisteminin 

kurulmasından ve yönetilmesinden sorumlu olan gerçek veya tüzel kişi. 

İlgili kişi: Kişisel verisi işlenen gerçek kişi. 

Gizlilik: Bilginin içeriğinin görüntülenmesinin, sadece bilgiyi/veriyi görüntülemeye izin verilen 

kişilerin erişimi ile kısıtlanmasıdır. 

Bütünlük: Bilginin yetkisiz veya yanlışlıkla değiştirilmesinin, silinmesinin veya eklemeler- 

çıkarmalar yapılmasının tespit edilebilmesi ve tespit edilebilirliğin garanti altına alınmasıdır. 
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Erişilebilirlik/Kullanılabilirlik: Varlığın ihtiyaç duyulduğu her an kullanıma hazır olmasıdır. 

Bilgi Güvenliği Sorumlusu: Kurum bilgilerinin ve bilgi teknolojileri sistemlerinin güvenliği ile ilgili 

tüm konuların SPK Bilgi Sistemleri Yönetimi Tebliği çerçevesinde gözetilmesi, ihlal ve açıkların 

ilgili yöneticilere, personeli sorumlu kılmak ve uyumu sağlamak adına raporlanması, güvenlik 

inceleme kayıtlarının izlenmesi ve değerlendirilmesi, güvenlik zafiyetinin değerlendirilmesi ve 

incelenmesi çalışmalarında Bilgi Teknolojileri Departmanı ile koordineli olunması, güvenlik 

zafiyetlerinin etkilerinin değerlendirilmesi, azaltılması veya ortadan kaldırılabilmesi için gerekli 

faaliyetlerin koordine edilmesi, Bilgi güvenliği konusunda bir bilinçlendirme programının 

geliştirilmesi ve yürütülmesinden sorumlu kişidir. 

Üst Yönetim: Kurum Genel Müdür, bölümlerin yöneticileri ile başka unvanlarla istihdam edilseler 

dahi, danışmanlık birimleri dışındaki birimlerin, yetki ve görevleri itibarıyla Genel Müdür 

Yardımcısına denk veya daha üst konumlarda görev yapan yöneticilerdir. 

Bilgi Güvenliği ve Kişisel Verilerin Korunması Komitesi: Yönetim Kurulu Kararı ile üyelerinin 

belirlendiği, Bilgi Güvenliği ve Kişisel Verilerin Korunması Komitesi Görev, Sorumluluk ve 

Politikalar Yönetmeliği’nde belirtilen aktiviteleri gerçekleştiren komitedir. 

5. SORUMLULUKLAR 

Bölüm/Rol/Unvan/Görev Sorumluluklar 

Gedik Yatırım Menkul 

Değerler A.Ş. Personeli 

Bu prosedürün uygulanmasından tüm kişisel veri işleyen Birimlerde 

yer alan çalışanlar sorumlu olup, uygulanabilirlik takibi ve sürekli 

güncel tutulmasından BG & KVK Komitesi sorumludur. 

Bilgi Güvenliği 

Sorumlusu 

Prosedürün ve eklerinin güncel ve işler tutulması, yılda en az 1 kez 

gözden geçirilmesi ve revize edilmesi, prosedüre uyumun denetimi, 

izlenmesi, raporlanmasından sorumludur. 

KVKK İrtibat Kişisi 

Kurum’dan yapılan herhangi bir talebi, ilgili Departmanlar ile 

koordine kurarak, süresi dolmadan Kurum’a iletmekten 

sorumludur. 

6. İŞLEM ADIMLARI VE UYGULAMA 

 

6.1 Kişisel Verilerin İşlenmesine İlişkin İlkeler 

 

Şirket için öncelikle önem arz eden hususlardan biri, kişisel verilerin işlenmesinde 

mevzuatta öngörülen genel ilkelere uygun davranılmasıdır. Bu kapsamda, Anayasa ve KVKK’ya 

uygun olarak kişisel verilerin işlenmesinde aşağıda sıralanan ilkelere uygun hareket edilecektir. 
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6.1.1 Hukuka ve Dürüstlük Kuralına Uygun Kişisel Veri İşleme Faaliyetlerinde Bulunma 

 

KVKK’nın 4. maddesine uygun olarak, kişisel verilerin işlenmesi konusunda; hukuka ve 

dürüstlük kurallarına uygun, doğru ve gerektiğinde güncel; belirli, açık ve meşru amaçlar güderek; 

amaçla bağlantılı, sınırlı ve ölçülü bir biçimde kişisel veri işleme faaliyetinde bulunulacaktır. 

 

Bu kapsamda Şirket, kişisel verilerin işlenmesinde orantılılık gerekliliklerini dikkate alacak 

ve kişisel verileri amacın gerektirdiği dışında kullanmayacaktır. 

 

6.1.2 Kişisel Verilerin Doğru ve Gerektiğinde Güncel Olmasını Sağlama 

 

Kişisel veri sahiplerinin temel hakları ve meşru menfaatlerini dikkate alarak işlenen kişisel 

verilerin doğru ve güncel olması sağlanacak; bu doğrultuda gerekli tedbirleri alarak bunları 

sağlamaya yönelik sistemler kurulacaktır. 

 

6.1.3 Belirli, Açık ve Meşru Amaçlarla İşleme 

 

Kişisel veriler, meşru ve hukuka uygun sebeplerle işlenecektir. Şirket, kişisel verileri 

yürütmekte olduğu faaliyetlerle bağlantılı olarak ve gerekli olduğu ölçüde işleyecektir. Kişisel 

verilerin hangi amaçla işleneceği henüz kişisel veri işleme faaliyeti başlamadan belirlenecektir. 

 

6.1.4 İşlendikleri Amaçla Bağlantılı, Sınırlı ve Ölçülü Olma 

 

Kişisel veriler belirlenen amaçların gerçekleştirilebilmesine elverişli bir biçimde işlenecek ve 

amacın gerçekleştirilmesiyle ilgili olmayan veya ihtiyaç duyulmayan kişisel verilerin 

işlenmesinden kaçınılacaktır. 

 

6.1.5 İlgili Mevzuatta Öngörülen veya İşlendikleri Amaç İçin Gerekli Olan Süre Kadar 

Muhafaza Etme 

 

Türk Ceza Kanunu’nun 138’inci maddesine ve KVK Kanunu’nun 4’üncü ve 7’inci 

maddelerine uygun olarak; kişisel veriler, yalnızca ilgili mevzuat ve kanunlarda öngörülen veya 

kişisel veri işleme amacının gerektirdiği süre kadar muhafaza edilecektir. 

 

Bu kapsamda, öncelikle ilgili mevzuatta kişisel verilerin saklanması için belirli bir süre 

öngörülüp öngörülmediği tespit edilecek, herhangi bir süre belirlenmişse bu süreye uygun 

davranılacak, süre belirlenmemişse kişisel verileri işleme amacının gerçekleşmesi için gerekli olan 

süre kadar saklanacaktır. Sürenin bitimi veya işlenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkması 

halinde kişisel veriler Şirket tarafından silinecek, yok edilecek veya anonim hale getirilecektir. 

Gelecekte kullanma ihtimali ile Gedik Yatırım tarafından kişisel veriler saklanmayacaktır. 
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6.2 Kişisel Veri İşleme Faaliyetlerinin Kanunun 5’inci Maddesinde Belirtilen Kişisel Veri 

İşleme Şartlarından Bir veya Birkaçına Dayalı Olarak Kanunun 4’üncü Maddedeki Temel 

İlkelerin Tümüne Uygun Şekilde Yürütülmesi 

 

Kişisel veriler kural olarak, KVK Kanunu’nun 5’inci maddesinde belirtilen şartlardan bir veya 

birkaçına uygun olarak işlenecektir. Şirket iş birimlerinin yürütmekte olduğu kişisel veri işleme 

faaliyetlerinin bu şartlardan bir veya birkaçına dayalı olarak yürütülüp yürütülmediği tespit 

edecek, bu şartlardan bir veya birkaçını sağlamayan kişisel veri işleme faaliyetleri süreçlerde yer 

almayacaktır. 

 

Kişisel veri işleme faaliyetlerinin kişisel veri işleme şartlarından bir veya birkaçına dayalı 

olarak yürütülmesinin sağlanmasının yanı sıra tüm kişisel veri işleme faaliyetlerinde KVK 

Kanunu’nun 4’üncü maddesinde belirtilen tüm ilkelere uygun hareket edilmesi ve söz konusu 

ilkeleri içinde barındırması sağlanacaktır. 

 

Özel nitelikteki kişisel verilerin işlenmesi, üçüncü kişilere ve yurtdışına aktarılması 

konusunda KVK Kanunu’nda öngörülen özel hükümler de dikkate alınarak kişisel veri işleme 

faaliyetleri yerine getirilecek; yukarıda belirtilen hususların yanında bu durumlarda kanunun 

aradığı özel gereklilikler de yerine getirilerek kişisel veri işleme faaliyetleri gerçekleştirilecektir. 

 

Bu çerçevede, KVK Kanunu’ndaki düzenlemelere uyum için gerekli süreçleri 

oluşturacaklardır. 

 

6.3 Kişisel Verilerin Aktarımında Uyulması Gerekenler 

 

Kişisel verilerin, özel nitelikli kişisel veriler dahil, aktarılması bakımından aşağıda yer verilen 

kurallara uygun davranılacaktır. 

 

6.3.1. Yurtiçinde Kişisel Verilerin Aktarımı 

 

Veri sahibinin kişisel verilerini, kişisel veri işleme amaçlarına uygun olarak ve gerekli 

güvenlik önlemlerini alarak üçüncü kişilere aktarılacak, bu doğrultuda Şirket bünyesinde KVK 

Kanunu’nun 8’inci maddesinde öngörülen şartlara uygun hareket etmeye yönelik gerekli süreçler 

tasarlanacaktır. 

 

6.3.2. Yurtdışına Kişisel Verilerin Aktarılması 

 

Şirket tarafından kişisel veriler ile ilgili olarak, işleme amaçları doğrultusunda gerekli 

güvenlik önlemleri alınacak, kişisel veriler yalnızca KVK Kurulu tarafından yeterliliğe sahip olduğu 

ilan edilen yabancı ülkelere, yeterli korumanın bulunmaması durumunda uygun güvenceye 

(uluslararası sözleşme niteliğinde olmayan anlaşma, bağlayıcı şirket kuralları, standart sözleşme 
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ile veya taahhütname ile uygun güvencenin sağlanması) dayalı olarak veya KVKK’da belirtilen 

istisnai aktarım hallerine dayanılarak yurtdışına aktarılacaktır. 

 

Bu doğrultuda KVK Kanunu’nun 9’uncu maddesinde öngörülen düzenlemelere uygun 

hareket etmeye yönelik gerekli süreçler tasarlanacaktır. 

 

6.4 Kişisel Verilerin Korunması ve İşlenmesine İlişkin Yükümlülükler 

6.4.1.  Veri Sorumluları Siciline Kaydolma Yükümlülüğü 

 

Şirket, veri işlemeye başlamadan önce KVK Kurulu tarafından belirlenerek ilan edilecek süre 

içinde Veri Sorumluları Siciline kayıt olacaktır. 

 

Veri Sorumluları Siciline kayıt başvurusunda aşağıdaki bilgiler sunulacaktır: 

 

• Veri sorumlusu olarak Şirketin ve varsa temsilcisinin kimlik ve adres bilgileri, 

• Kişisel verilerin hangi amaçla işleneceği, 

• Veri konusu kişi grubu ve grupları ile bu kişilere ait veri kategorileri hakkındaki açıklamalar, 

• Kişisel verilerin aktarılabileceği alıcı veya alıcı grupları, 

• Yabancı ülkelere aktarımı öngörülen kişisel veriler, 

• Kişisel veri güvenliğine ilişkin alınan tedbirler, 

• Kişisel verilerin işlendikleri amaç için gerekli olan azami süre. 

 

6.4.2 Kişisel Veri Sahibini Aydınlatma Yükümlülüğü 

Kişisel verilerin elde edilmesi sırasında, kişisel veri sahibi, aşağıda yer alan konularda 

aydınlatılacaktır: 

• Veri sorumlusu olarak Şirketin ve varsa temsilcisinin kimliği, 

• Kişisel verilerin hangi amaçla işleneceği, 

• Kişisel verilerin kimlere ve hangi amaçla aktarılabileceği, 

• Kişisel veri toplamanın yöntemi ve hukuki sebepleri. 

Kişisel veri sahibinin sahip olduğu haklar; 

• Kişisel verilerin işlenip işlenmediğini öğrenmek, 

• İşleme amacını ve amaca uygun kullanıp kullanılmadığını öğrenmek, 

• Kişisel verilerin aktarıldığı kişileri bilmek, 

• Eksik veya yanlış işleme halinde düzeltme istemek ve şartları gerçekleşmişse kişisel 

verilerin silinmesini istemek ve bu taleplerinin üçüncü kişilere iletilmesi, 

• İşlenen verilerin münhasıran otomatik sistemler vasıtasıyla analiz edilmesi suretiyle 

kendisi aleyhine bir sonucun ortaya çıkmasına itiraz etmek, 

• Kanuna aykırı işleme sebebiyle zarara uğraması halinde zararını talep etmek. 
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Bu kapsamda, aydınlatma yükümlülüğünün yerine getirilmesine yönelik olarak kişisel veri 

toplama kanalları tespit edilecek; bu toplama faaliyetleri özelinde KVKK’da aranan kapsam ve 

şartlara haiz aydınlatma noktaları ve metinleri ile veri sahibi aydınlatılacak; buna uygun süreçler 

tasarlanacaktır. 

6.4.3 Kişisel Verilerin Güvenliğini Sağlama Yükümlülüğü 

Şirket bünyesinde, her açıdan güvenliğin sağlanmasının teşkil ettiği önemin bilinciyle, 

KVKK’nın 12’inci maddesine uygun olarak, işlemekte oldukları kişisel verilerin hukuka aykırı 

olarak işlenmesini önlemek, verilere hukuka aykırı olarak erişilmesini önlemek ve verilerin 

muhafazasını sağlamak için uygun güvenlik düzeyini sağlamaya yönelik gerekli teknik ve idari 

tedbirler alınacak, bu kapsamda gerekli denetimler yapılacaktır. 

Bu kapsamda, aşağıda sıralanan tedbirlerin alınmasına yönelik gerekli sistemler 

kurgulanacak, bu sistemlerin denetimi yapılacak ve güvenliğin risk teşkil ettiği durumlarda vakit 

kaybetmeksizin söz konusu riski ortadan kaldıracak önlemler alınacaktır. 

6.4.3.1. Hukuka Uygun Veri İşlenmesini Temin İçin Teknik ve İdari Tedbirlerin Alınması 

Kişisel verilerin hukuka uygun işlenmesini sağlamak için, teknolojik imkanlar dahilinde, 

gerekli teknik ve idari tedbirler alınacaktır. 

6.4.3.1.1. Kişisel Verilerin Hukuka Uygun İşlenmesini Sağlamak için Alınması Gereken 

Teknik Tedbirler 

• Şirket bünyesindeki iş birimleri tarafından gerçekleştirilen kişisel veri işleme faaliyetlerine 

ilişkin tüm süreçler analiz edilecek, bu kapsamda bir “kişisel veri işleme haritası” çıkartılacaktır.  

• Şirketin iş birimleri tarafından, verilerin toplanmasından silinmesine kadar gerçekleştirilen 

faaliyetlerin tümünün hukuka uygunluk denetimi yapılacaktır. 

• Şirket bünyesinde gerçekleştirilen kişisel veri işleme faaliyetleri, kurulan teknik 

sistemlerle denetlenecektir. 

• Alınan teknik önlemler periyodik olarak iç denetim mekanizması gereği ilgilisine 

raporlanacaktır. 

6.4.3.1.2. Kişisel Verilerin Hukuka Uygun İşlenmesini Sağlamak için Alınması Gereken 

İdari Tedbirler 

Şirket, çalışanlarını, KVKK ve kişisel verilerin hukuka uygun olarak işlenmesi konusunda 

bilgilendirilecek ve eğitecektir. 

Şirket ile çalışanları arasındaki hukuki ilişkiyi yöneten sözleşme, belge ve politikalara, 

KVKK’daki düzenlemelere aykırı biçimde kişisel verilerin işlenmemesi, ifşa edilmemesi ve 

kullanılmaması yükümlülüğü getiren kayıtlar konulacaktır. 

Kişisel verilere erişim, işleme amacı doğrultusunda ilgili Şirket çalışanı ile sınırlandırılacak, 

ayrıca, Şirket bünyesinde tutulan her kişisel veriye, her çalışanın erişim imkânı bulunmayacaktır. 
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Şirketin yürütmekte olduğu tüm faaliyetler detaylı olarak tüm iş birimleri özelinde analiz 

edilecek, bu analiz neticesinde ilgili iş birimlerinin gerçekleştirmiş olduğu ticari faaliyetler 

özelinde kişisel veri işleme faaliyetleri belirlenecektir. 

Her bir iş biriminin faaliyetlerinin KVKK’da belirtilen kişisel veri işleme şartlarına 

uygunluğunun sağlanmasına yönelik isterler, her bir iş birimi ve yürütmekte olduğu detay faaliyet 

özelinde tespit edilecektir. 

İş birimleri bazında belirlenen hukuksal uyum isterlerinin sağlanması için Şirket tarafından, 

ilgili iş birimleri özelinde farkındalık yaratılacak ve uygulama kuralları belirlenecektir. Bu 

hususların denetimini ve uygulamanın sürekliliğini sağlamak için gerekli idari tedbirler alınarak, 

politika, prosedür ve eğitimler hayata geçirilecektir. 

6.4.3.1.3. Kişisel Verilere Hukuka Aykırı Erişimi Engellemek için Teknik ve İdari 

Tedbirlerin Alınması 

 

Şirket, kişisel verilerin tedbirsizlikle veya yetkisiz olarak üçüncü kişilere açıklanmasını, 

görüntülenmesini, aktarılmasını veya başka şekillerde hukuka aykırı şekilde elde edilmesini 

önlemek için, korunacak verinin niteliğine ve teknolojik imkanlara göre gerekli teknik ve idari 

tedbirleri alacaktır. 

6.4.3.1.4. Kişisel Verilere Hukuka Aykırı Erişilmesini Önlemek için Alınması Gereken 

Teknik Tedbirler 

• Teknolojideki gelişmelere uygun teknik önlemler alınacak, alınan önlemler periyodik 

olarak güncellenecek ve yenilenecektir. 

• Şirket tarafından, iş birimi bazında hukuksal uyum isterlerine uygun olarak erişim ve 

yetkilendirme teknik çözümleri devreye alınacaktır. 

• Alınan teknik önlemler periyodik olarak iç denetim mekanizması gereği ilgilisine 

raporlanacak, risk teşkil eden hususlar yeniden değerlendirilerek gerekli teknolojik çözüm 

üretilecektir. 

• Virüs koruma sistemleri ve güvenlik duvarlarını içeren yazılımlar ve donanımlar da 

dahil ilgili yazılım ve sistemler kurulacaktır. 

• Teknik konularda bilgili personel istihdam edilecektir. 

 

6.4.3.1.5. Kişisel Verilere Hukuka Aykırı Erişilmesini Önlemek için Alınması Gereken 

İdari Tedbirler 

 

• Şirketin çalışanları, kişisel verilere hukuka aykırı erişimi engellemek için alınacak teknik 

tedbirler konusunda eğitilecektir. 

• İş birimi bazında hukuksal uyum isterlerine uygun olarak kuruluş bünyesinde kişisel 

verilere erişim ve yetkilendirme süreçleri tasarlanacak ve uygulanacaktır. 
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• Çalışanlardan, öğrendikleri kişisel verileri KVKK hükümlerine aykırı olarak başkasına 

açıklamayacağı ve işleme amacı dışında kullanamayacağı ve bu yükümlülüğün görevden 

ayrılmalarından sonra da devam edeceğine ilişkin gerekli taahhütler alınacaktır. 

• Kişisel verilerin aktarıldığı kişiler ile akdedilen sözleşmelere, kişisel verilerin aktarıldığı 

kişilerin, kişisel verilerin korunması amacıyla gerekli güvenlik tedbirlerini alacağına ve kendi 

kuruluşlarında bu tedbirlere uyulmasını sağlanacağına ilişkin hükümler eklenecektir. 

 

6.5 Kişisel Verilerin Korunması Konusunda Alınan Tedbirlerin Denetimi 

 

Şirket, alacağı teknik ve idari tedbirler bakımından tedbirlerin işleyişi ile ilgili olarak gerekli 

denetimleri yapmaya ve yaptırmaya yönelik sistemleri kurgulayacaktır. Bu denetim sonuçları, iç 

işleyiş kapsamında konu ile ilgili bölüme raporlanacak ve alınan tedbirlerin iyileştirilmesi için 

gerekli faaliyetler yürütülecektir. 

 

İş birimlerinin kişisel verilerin korunması ve işlenmesi konusunda farkındalıklarının 

artırılması ve denetimi konusunda gerekli süreçler tasarlanacaktır. 

6.6 Kişisel Verilerin Yetkisiz Bir Şekilde İfşası Durumunda Alınacak Tedbirler 

Şirket, işlenen kişisel verilerin kanuni olmayan yollarla başkaları tarafından elde edilmesi 

halinde bu durumu en kısa sürede ilgili kişisel veri sahibine ve KVK Kurulu’na bildirmekle 

yükümlüdür. Bu kapsamda, gerekli iç yapı oluşturulacaktır. 

6.7 Kişisel Veri Sahibini Bilgilendirme Yükümlülüğü 

Kişisel veri sahiplerinin, gerek duydukları hallerde yazılı olarak veya KVK Kurulu’nun 

belirleyeceği diğer yöntemlerle başvuruda bulunarak kendi verilerine ilişkin bilgi talebinde 

bulunma hakları vardır. 

Bu kapsamda, kişisel veri sahiplerinin haklarının değerlendirilmesi ve kişisel veri sahiplerine 

gereken bilgilendirmenin yapılması için KVKK’nın 13’üncü maddesine uygun olarak gerekli 

başvuru kanalları, başvuruların değerlendirilmesi, iç işleyiş, Kanunda öngörülen sürelerde 

başvuruların cevaplandırılması ve sair idari ve teknik düzenlemelere ilişkin prosedür ve süreçler 

oluşturulacak ve uygulanacaktır. 

Kişisel veri sahipleri bu kapsamda; 

• Kişisel veri işlenip işlenmediğini öğrenme, 

• Kişisel verileri işlenmişse buna ilişkin bilgi talep etme, 

• Kişisel verilerin işlenme amacını ve bunların amacına uygun kullanılıp kullanılmadığını 

öğrenme, 

• Yurt içinde kişisel verilerin aktarıldığı üçüncü kişileri bilme, 
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• Kişisel verilerin eksik veya yanlış işlenmiş olması halinde bunların düzeltilmesini isteme ve 

bu kapsamda yapılan işlemin kişisel verilerin aktarıldığı üçüncü kişilere bildirilmesini isteme, 

• KVKK ve ilgili diğer kanun hükümlerine uygun olarak işlenmiş olmasına rağmen, 

işlenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkması halinde kişisel verilerin silinmesini veya yok 

edilmesini isteme ve bu kapsamda yapılan işlemin kişisel verilerin aktarıldığı üçüncü kişilere 

bildirilmesini isteme, 

• İşlenen verilerin münhasıran otomatik sistemler vasıtasıyla analiz edilmesi suretiyle 

kişinin kendisi aleyhine bir sonucun ortaya çıkmasına itiraz etme, 

• Kişisel verilerin kanuna aykırı olarak işlenmesi sebebiyle zarara uğraması halinde zararın 

giderilmesini talep etme, 

 haklarına sahiptir. 

Kişisel veri sahiplerinin yukarıda sıralanan haklarına ilişkin taleplerini yazılı olarak Şirkete 

iletmesi durumunda, Şirket talebin niteliğine göre ilgili talebi en kısa sürede ve en geç otuz gün 

içinde ücretsiz olarak sonuçlandıracaktır. 

İlgili başvuru sonuçlandırılırken, kişinin anlayabileceği bir dil ve formatta bilgi verilecektir. 

 

Şirket, başvuruyu kabul edebileceği gibi, gerekçesini açıklayarak reddedebilir. 

Kişisel veri sahibinin, başvurusunun reddedilmesi, verilen cevabı yetersiz bulması veya 

süresinde başvuruya cevap verilmemesi hallerinde 30 gün içerisinde KVK Kurulu’na şikayet hakkı 

bulunduğu konusunda Şirket içinde gerekli uyarılar yapılacak ve farkındalık sağlanacaktır. 

7. KİŞİSEL VERİLERİN KORUNMASI VE İŞLENMESİ POLİTİKASI YÖNETİŞİM YAPISI 

 

Şirket, KVK Kanunundaki yükümlülükleri yerine getirmek ve işbu Politikanın uygulanmasına 

yönelik olarak ve aşağıdaki fonksiyonları yerine getirmek üzere gerekli yönetişim yapısını 

kuracaktır. 

Şirket içerisinde işbu Politika, “Bilgi Güvenliği ve Kişisel Verilerin Korunması Komitesi 

Yönetmeliği” uyarınca Kişisel Verilerin Korunması Komitesi (“Komite”) ve “Bilgi Güvenliği ve 

Kişisel Verilerin Korunması Üst Kurulu Yönetmeliği” uyarınca Kişisel Verilerin Korunması Üst 

Kurulu (“Üst Kurul”) tarafından yönetilecektir. 

Komite veya bu konuda atanacak sorumlu kişi/kişilere yukarıda belirtilen görevlerine ek 

olarak, Şirketin ihtiyaçları ve yürütmekte oldukları faaliyetlerin özelliğine göre başkaca görev ve 

sorumluluklar verilebilir. 

8. REVİZYON BİLGİSİ  

Revizyon Yürürlük Revizyon Tanımı Hazırlayanlar 
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İçsel kullanıma özel ve gizlidir. 

Numarası Tarihi 

1 01.08.2023 Prosedür Hazırlandı Bilgi Güvenliği Müdürü 

2 31.12.2024 Güncelleme Bilgi Güvenliği Müdürü 

 

 


